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DISPOZITIA nr. 207
din 25 Septembrie 2023

privind: delegarga atributiilor aferente functiei publice de executie din cadrul
Compartimentului Contabjlitate al UAT Comuna JORASTI, domnisoarei Cojocaru Lucica,
detinute anterior de doampa Cirnici Andreea Florentina, transferati la cerere la Directia
Generald Regionald a Finangelor Publice — Galati, Administratia Judeteand a Finantelor
Publice - Galati, Serviciil Fiscal Orasenesc Targu Bujor, Compartimentul gestionare
dosare fiscale si arhivd, in¢epind cu data de 25.09.2023

Tofan Danut, primaf al Comunei Jorasti, judetul Galati, validat prin Sentinta Civila nr.
59/2020;

Avand in vedere referatul nr. 4401 din 22.09.2023 intocmit de secretarul general al
Comunei Jorasti, judetul Gglati; :

Avand in vedere [adresa nr. GLR-REG-19057/12.09.2023 din partea Directiei
Generale Regionale a Finantelor Publice — Galati, Administratia Judeteand a Finantelor
Publice - Galati, Serviciul Fiscal Oragenesc Téargu Bujor, inregistrata la UAT Comuna Jorasti
cu nr. 4172/12.09.2023 referitoare la transferul la cerere a doamnei Cirnici Andreea
Florentina, inspector asistgnt in cadrul Compartimentului Contabilitate al UAT Comuna
Jorasti, judetul Galati, la| Directia Generald Regionald a Finantelor Publice — Galati,
Administratia Judefeand a|Finantelor Publice - Galati, Serviciul Fiscal Orasenesc Targu
Bujor, Compartimentul gesfionare dosare fiscale si arhiva, incepand cu data de 25.09.2023:

Avand in vedere prevederile art.504 alin.(1-2), alin.(4) din Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Avand in vedere 4rt.196 alin.(1) lit.b) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUNE :

Art.1. incepand cu {ata de 25.09.2023 se deleaga atributiile aferente functiei publice
de executie din cadrul Compartimentului Contabilitate al UAT Comuna JORASTI,
domnigoarei Cojocaru Lugica, detinute anterior de doamna Cirnici Andreea Florentina,
transferatd la cerere la IDDirectia Generalda Regionala a Finantelor Publice — Galati,
Administratia Judeteana a |[Finantelor Publice - Galati, Serviciul Fiscal Orasenesc Targu
Bujor, Compartimentul gestionare dosare fiscale si arhivi, pana la ocuparea postului;

Art.2. Atributiile gferente Compartimentului Contabilitate, delegate domnisoarei
Cojocaru Lucica, referent i cadrul Compartimentului Fond Funciar sunt enumerate in anexa
nr.1 la prezenta dispozitie;

Art.3. Cu ducerea Ja indeplinire a prezentei dispozitii. se incredinteaza domnisoara
Cojocaru Lucica, referent, [grad profesional asistent, in cadrul aparatului de specialitate al
primarului Comunei Jorast{, Compartiment Fond Funciar;



Art.4. (1) Persoany nemultumitd de prezentul act administrativ, se poate adresa cu
contestatie in termen de 30 de zile de la comunicare, la primarul comunei Jorasti, judetul
Galati.

(2) In cazul in card persoana interesatd este nemulfumita de solutionarea contestafiei,
dispozifia poate fi atacatd la Tribunalul Galati, conform prevederilor Legii nr. 554/2004, legea
contenciosului administrat{v, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art.5. Prezenta dispozitie va fi comunicata prin grija secretarului comunei,
domnisoarei Cojocaru Lucjca, Administratiei Judetene a Finantelor Publice — Galati, Serviciul
Fiscal Orasenesc Targu Bujor si Institutiei Prefectului-Judetului Galati pentru efectuarea
controlului asupra legalitaii.

Primar Aviz de legalitate,
Tofan Danut Secretar general al comunei,
Tofan Corina
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ANEXA Nr. 1 /
La dispozitia nr.207 din 25.092023

e credite — PRIMAR 3
lonatorului principal de credite — TOFAN DANUT

Functia ordonatorului d
Numele si prenumele or
Data 25.09.2023

SuplimentlaFISA POSTULUI

Cu atributii aferdnte functiei publice de executie din cadrul Compartimentului

Contabilitate al UAT C
Florentina, transferata
Galati, Administratia

Orasenesc Targu Bujo

cu data de 25.09.2023

ATRIBUTII, SARCIN
Atributiile postului *6):

bmuna JORASTI, detinute anterior de doamna Cirnici Andreea
la cerere la Directia Generala Regionala a Finantelor Publice —
Judeteand a Finantelor Publice - Galati, Serviciul Fiscal
r, Compartimentul gestionare dosare fiscale si arhiva, incepand

RESPONSABILITATI:

a) atributii privind activ atea financiar-contabild:

1. Derularea proceselor|de elaborare, urmdrire, evidentd §i rapo

rtare a executiei bugetului

local al comunei. in conflormitate cu principiul autonomiei locale:

2. Exercitarea controlul
3. Elaborarea lucrdrilor |
cheltuieli ale unitatilor
programul calendaristic
4. Pregatirea lucrarilor
bugetul local:
5. Elaborarea de calculg
perspectiva, pentru actiy
destinatie speciala:
5. Stabilirea nivelului
anuale, coreland preved
propuneri privind volul
local, dacd este cazul:
6. Intocmirea lucrérilor

7. Pregatirea si intocn

aprobare comisiei de sp
8. Urmirirea executiei
fonduri extrabugetare
ordonatorul de credite
masurile necesare de lu
9. Verificarea si analij
aprobat pentru activitat
10. Avizarea sau intog
aprobare Consiliului 1g

i financiar preventiv;

brivind bugetul local al comunei, precum si a bugetelor de venituri i
subordonate si asigurd supunerea Spre aprobare Consiliului Local
e desfasurare a acestora; ,

privind cheltuielile proprii ale administratiei locale previzute in

(variante) proprii privind nivelul cheltuielilor si evolutia acestora in

nile financiare din bugetul local, venituri extrabugetare si venituri cu

eniturilor proprii cuprinse in bugetul local, conform legii bugetare

erile de cheltuieli, cu termenele de incasare a veniturilor si prezinta
ul de transferuri din bugetul de stat pentru echilibrarea bugetului

e repartizare pe trimestre a indicatorilor bugetari:

hirea proiectului bugetului local al orasului pe care-l supune spre
bcialitate si apoi spre dezbatere si aprobare Consiliului local;
cheltuielilor previzute in bugetul local aprobat, a cheltuielilor din
si a cheltuielilor cu destinatie speciald si informeaza periodic
si Consiliul local despre modul de realizare al acestora si propune

Lt atunci cand constatd ¢ acestea nu se realizeaza in mod eficient;
rarea legalitdtii si necesitatii propunerilor de modificare a bugetului
ba administratiei locale si a unitégilor subordonate;

mirea, dupa caz, a documentatiilor necesare pe care le supune spre
cal, privind Reesalonarea pe trimestre a creditelor bugetare aprobate,




utilizarea fondului de rezgrva la dispozitia Consiliului local, precum si majorarea acestuia in
conditiile legii, volumul veniturilor si cheltuielilor extrabugetare, utilizarea veniturilor proprii
pentru cheltuielile planificate in conditiile legii, contul de incheiere al exercifiului bugetar:
11. Organizarea si conducgrea contabilitatii patrimoniului, potrivit legii contabilitatii;
12. Organizarea contabiljtatii bugetului local asigurdnd inregistrarea operatiunilor privind
alimentarile cu fonduri §| platile efectuate pe structura clasificatiei bugetare, precum si a
fondurilor cu destinatie spgciald, constituite conform legii;
13. Organizarea efectudrii|inventarierii generale a patr1momu1u1 cel putin o dati pe an;
14. Exercitarea controluluj financiar preventiv, pentru:

e Incheierea contracfelor cu terti;

Incasarile si platild de orice natura efectuate prin Trezorerie sau numerar;

e Deschiderile de cr¢dite bugetare ;

e Repartizarile de credite la unitatile subordonate si alimentarile cu sume din alocatiile
bugetare pentru fihantarea cheltuielilor de capital, cheltuielilor materiale §i servicii,
cheltuieli de persopal, transferuri.

e Propunerile de suplimentare a unor cheltuieli suportate din alocatii bugetare.

e Modificarea repartizarii pe trimestre a veniturilor si cheltuielilor bugetare.

e Virarile de creditefin cadrul capitolelor bugetare.

15. Exercitarea controlului financiar de gestiune pentru patrimoniul propriu si asupra
cheltuielilor unitatilor subprdonate, pentru creditele bugetare alocate:;

16. Analizarea cererilor| si documentatiilor privind alimentarea cu mijloace bénesti a
conturilor de disponibil ale ordonatorilor de credite, pentru cheltuielile curente si de capital
ale acestora, sumele soligitate, in limita creditelor bugetare aprobate si potrivit destinatiei
stabilite;
17. Exercitarea controlulyi asupra operatiunilor efectuate prin casierie §i asigurd incasarea la
timp a creantelor, lichidarea obligatiilor de plata, ludnd masurile necesare pentru stabilirea
raspunderilor.atunci cind ste cazul;

18. La termenele stabilit¢ pentru depunerea darilor de seama contabile, primeste, verifica,
analizeazi si centralizeazj conturile de executie depuse de unitatile subordonate, finantate din
bugetul local; intocmireal bilantului contabil centralizat privind executia bugetului local al
orasului si il transmite DGFP Galati;

19. indrumarea organelot financiar contabile din cadrul unitatilor subordonate in elaborarea
lucrarilor de fundamentafe si de urmdrire a executiei bugetului de venituri si cheltuieli, a
celorlalte fonduri extrabupetare si cu destinatie speciala, in probleme specifice domeniului de
activitate;
20. Conlucrarea cu comigiile de specialitate ale Consiliului local, prin intocmirea rapoartele
care insotesc proiectele d¢ hotdrari in domeniul de activitate;

21. Inaintarea de propungri pentru avizarea sumelor reprezentand subventii pentru energia
termica a populatiei, confprm prevederllor legale;

22. Prezentarca de rapoarte, situatii si referate la solicitarea organclor competente sau impuse
prin efectul legii;
23. Intocmirea de situatii statistice privind cheltuielile de personal, contributiile de asigurari
sociale de stat retinute si| virate. nivelul cheltuielilor de formare profesionala, alte cheltuieli
vizand salariatii institutiet;
24. Controlarea modului |de folosire a bunurilor si ia masuri pentru intrefinerea i repararea,
precum si scoaterea din |nventar a bunurilor uzate, pe care le verifica, potrivit dispozitiilor
legale:
25. Aducerea la indeplinjire a dispozitiilor primarului cu privire la transferul bunurilor de
inventar din administrareg Primariei intocmind documentele necesare:

26. Urmdrirea, intocmireq si executarea contractelor cu tertii;

27. Tinerea evidentei creditelor aprobate in exercitiul curent, a angajamentelor legale;

28. Efectuarea de incasafi si plati in numerar pentru persoane fizice si juridice pe baza de
documente legal intocmitg:

-




29. Calculul drepturilor banesti aferente concediilor de odihna;

30. Intocmirea ordinelor de platd pentru virarea la buget a impozitului pe salariu, CAS, fond
somaj, fond de sanatate, efc. atat pentru salariatii institutiei cat si pentru asistentii persoanclor
cu handicap;
31. Eliberarea de adeveringe privind salarizarea angajatilor institutiei. la cererea acestora;

32. Constituirea, retinereaf si eliberarea garantiilor materiale pentru salariatii care au calitatea
de gestionari:
33. Intocmirea si predarpa declaratiilor privind virarea CAS-lui, fond sanatate. somaj si
impozit pe salarii;
34. Inregistrarea in contahjilitate a documentelor care au stat la baza operatiunilor contabile, in
mod sistematic si cronologic;

35. Intocmirea ordinelor de plata pentru efectuarea de plati catre furnizori;

36. Intocmirea si verificapea balantei de verificari lunare, avindu-se in vedere concordanta
dintre conturile analitice §j sintetice;

37. Intocmirea lunari a bajantelor de mijloace fixe, de materiale, obiecte de inventar;

38. Intocmirea statelor de plati pentru salariatii institutiei;

b) atributii privind activitqtea de impozite si taxe locale

39. Participarea la intocrpirea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli al Consiliului
local, asigurand concordanta dintre evidentele fiscale si capitolele si subcapitolele de venituri;
40. Asigurarea evidentierfi veniturilor extrabugetare rezultate in urma contractelor incheiate.
prin intocmirea de facturi pentru aceste sume;

41. Intocmirea de rapoarfe de specialitate catre Consiliul local, privind instituirea de taxe
speciale sau alte taxe, conform prevederilor legale;

42. Evidentierea $i urmdrirea debitelor primite spre urmarire atat de la functionarii din cadrul
institutiei cat si de la alte ynitati;

c) alte atributii
43. Tinerea evidentei ceferilor de concedii de odihnd, medicale, de studii, fara platd, de
maternitate si alte tipuri d¢ concedii;

44. Stabilirea sporurilor dg vechime pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului, urmareste modlificarile intervenite in cursul anului;

45. intocmirea adeverintelor de salariat, de atestare a vechimii in munca;

46. Analizarea si centraljzarea cererilor (referatelor) cu privire la necesarul de materiale,
rechizite, consumabile peptru copiatoare, imprimante si a obiectelor de inventar propuse a fi
aprovizionate, intocmirea [lunara de note de fundamentare cétre conducerea institutiei:

47. Asigurarea fondurilon necesare finantarii pentru obiectivele previdzute in programul de
investitii $i urmarirea cheltuirii fondurilor pentru a se asigura incadrarea in alocatiile aprobate:
48. Confirmarea pe docymentele de plata a cheltuirii sumelor de platé pentru obiective
prevazute in programul de investitii in limita prevederilor acestuia si conform contractelor
incheiate;
49. Colaborarea cu institufiile publice de interes local, stabilite prin legea bugetului de stat, ale
cdror investifii sunt finarj{ate din bugetul local si aprobate de Consiliul Local; verificarea
intocmirii corecte, conform contractului/comenzii, a situatiilor de platd, a proceselor verbale
de receptie a lucrarii si a drdinelor de lucru; V

50. Realizeaza si alte sardini ce revin postului pe care il ocupa din legi, Hotarari de Guvern,
Ordonante de Urgenta, Hqtarari ale Consiliului local si dispozitii ale Primarului, in legatura cu
realizarea obiectivului de fctivitate a Unitatii administrativ teritoriale.

AM LUAT CUNOST|NTA,
Data: of?-ﬁfrpz%«%

Numele si prenume%:ﬁ)JOCARU LUCICA
Semnitura:

va
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Subsemnata Tofan {Corina, secretar general al comunei Jorasti, judetul Galati, va aduc
la cunostinta urmétoarele: ;
e avand in vedere adfesa nr. GLR-REG-19057/12.09.2023 din partea Directiei Generale
Regionale a Finantglor Publice — Galati, Administratia Judeteand a Finantelor Publice

- Galati, Serviciul Fiscal Orasenesc Targu Bujor, inregistratd la UAT Comuna Jorasti

cu nr. 4172/12.09.2023 referitoare la transferul la cerere a doamnei Cirnici Andreea

Florentina, inspector asistent in cadrul Compartimentului Contabilitate al UAT

Comuna Jorasti, judletul Galati, la Directia Generala Regionald a Finantelor Publice —

Galati, Administratia Judeteand a Finantelor Publice - Galati, Serviciul Fiscal

Orasenesc Targu Hujor. Compartimentul gestionare dosare fiscale si arhiva, incepand

cu data de 25.09.20PR3;

¢ avand in vedere preyederile art.504 alin.(1-2), alin.(4) din Ordonanta de Urgenta a

Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completirile

ulterioare: ,.(1)Deldgarea reprezintd o modalitate de modificare a raporturilor de

serviciu ale functiogarului public prin schimbarea locului muncii si in legaturd cu
atribufiile stabilite prin fisa de post a acestuia. (2) Delegarea se dispune in interesul

auloritafii sau instifufiei publice in care este incadrat functionarul public, pe o

perioada de cel muly 60 de zile calendaristice intr-un an. (4)Delegarea pe o perioadd

mai mare de 60 de file calendaristice in cursul unui an calendaristic se poate dispune
numai cu acordul sqris al functionarului public.”

Avand in vedere 2rt.196 alin.(1) lit.b) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare, vi rog sa
emiteti actul administrativ jprivind delegarea atributiilor aferente functiei publice de executie
din cadrul Compartimentulpi Contabilitate al UAT Comuna J ORASTI, domnisoarei Cojocaru
Lucica, detinute anterior fle doamna Cirnici Andreea Florentina, transferati la cerere la
Directia Generala Regiohala a Finantelor Publice — Galati, Administratia Judeteani a
Finantelor Publice - Galgti, Serviciul Fiscal Oragenesc  Targu Bujor, Compartimentul
gestionare dosare fiscale si prhiva, incepand cu data de 25.09.2023. pana la ocuparea postului.

Secretar general al comunei,
Tofan Corina




